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Eğitim Faaliyetlerinin planlanması  

- Enstitü Web sitesinin Organizasyonu 

- Öğrencilerle ilgili problemlerin çözümü 

- Burslar 

- Enstitü öğrenci alımları iş ve işlemleri 

- Ana Bilim Dallarına ilişkin iş ve işlemler 

- Enstitü Yönetim Kuruluna sunulan kararların incelenmesi 

 

- Bilimsel Çalışmalar 

- Enstitü Yönetim Kuruluna sunulan kararların incelenmesi 

- Ana Bilim Dallarına ilişkin iş ve işlemler 

- Enstitü öğrenci alımları iş ve işlemleri 

- Burslar 

 

 

İlgili Mevzuat, Kilis 7 Aralık Üniversitesi Rektörlüğü ve Lisansüstü 

Eğitim Enstitüsü Müdürlüğünce belirlenen amaç, ilke ve talimatlar 

doğrultusunda, Enstitüye ilişkin idari görevlerin sağlıklı, düzenli ve 

uyumlu bir şekilde yürütülmesi, koordine edilmesi ve denetlenmesi. 

 

EBYS, 

- Akademik kurul toplantıları, Enstitü Kurulu, Enstitü Yönetim Kurulu, 

Enstitü Disiplin Kurulu kararları ile ilgili iş ve işlemleri yürütmek 

- Müdürlükçe yazılması gereken yazıları hazırlamak, 

- Amirin uygun gördüğü diğer iş ve işlemleri yapmak 

 

 

 

- Öğrencilerle ilgili iş ve işlemleri yürütmek, 

- Ana Bilim Dalları iş ve işlemleri yürütmek, 

- Lisansüstü Eğitim iş ve işlemleri, 

- Arşiv hizmetlerini yürütmek, 

- Amirin uygun gördüğü diğer iş ve işlemleri yapmak, 

 

 

 

 

- Mutemetlikle (maaş, ek ders, yolluk-yevmiye, Jüri ücretleri) ilgili tüm 

iş ve işlemleri yürütmek, 

- SGK ve HİTAP ile ilgili tüm iş ve işlemleri yürütmek, 

- Taşınır mal kayıtla ilgili iş ve işlemleri yürütmek, 

- Sivil savunma ile ilgili iş ve işlemleri yürütmek 


